
THỦ TỤC CẤP DẤU, ĐỔI DẤU CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ
Công đoàn cơ sở thực hiện 01 bộ hồ sơ (theo mẫu) và gởi về Liên đoàn Lao động quận 5 gồm các văn bản sau đây:

1. Đơn đề nghị cấp dấu (hoặc đổi dấu).
2. Bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp. 

   (Có chứng thực của cơ quan chức năng).

3. Bản sao quyết định thành lập CĐCS lâm thời.

4. Bản sao quyết định công nhận BCH.CĐCS nhiệm kỳ gần nhất (đối với CĐCS đã tiến hành đại hội CĐCS bầu BCH.CĐCS chính thức).

5. Giấy chứng nhận cấp dấu CĐCS (đối với CĐCS yêu cầu đổi dấu).
* Lưu ý:

· Thời gian nhận hồ sơ của Công đoàn cơ sở từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần trong giờ hành chính.

· Mọi thắc mắc vui lòng liên hệ: Đ/c Đinh Hữu Vũ; Điện thoại: 38.564567  hoặc 0983.33271.

	Công ty………………………….…....


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Quận 5, ngày …… tháng…… năm ……


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP DẤU CĐCS

Kính gửi: Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động quận 5

Doanh nghiệp……………………………………………… địa chỉ:………….…………. ………………………………… điện thọai:……………….. đã thành lập Công đoàn cơ sở theo đúng quy định Bộ Luật Lao động Việt Nam.


Nhằm tạo điều kiện cho Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở hoạt động đúng quy định Điều lệ Công đoàn Việt Nam. Ban Giám đốc ………………………………………………. kính đề nghị Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động quận 5 ra quyết định cấp dấu cho Công đoàn cơ sở doanh nghiệp. 


Rất mong nhận được sự chấp thuận của các đồng chí.  


Trân trọng !

BAN GIÁM ĐỐC DOANH NGHIỆP

(Ký, ghi rõ họ tên)
	LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG QUẬN 5
CĐCS Công ty………………………….…....



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Quận 5, ngày …… tháng…… năm ……


ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐỔI DẤU CĐCS

Kính gửi: Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động quận 5


Tên đơn vị: ……………………………………………………….……...…….


Địa chỉ
: ………………..………………………………………………….



Ngành nghề kinh doanh: ………………………………………………………


Theo quyết định số ……../……. của …………………………………về việc đổi tên ………………………………………………………………………….. thành ...................………………………………………………………… (hoặc địa chỉ ……………………………thành ………………………………………………………) do tình hình hoạt động tại đơn vị.



CĐCS ……........………………………………………………………… đã có quyết định đổi tên số: ……../QĐ –LĐLĐ ngày …………../………………../………… 


Để thuận tiện hoạt động công đoàn, nay CĐCS đề nghị Ban Thường Vụ, Ban Tổ chức LĐLĐ Quận 5 xem xét cấp quyết định đổi dấu tên CĐCS theo quy định.
TM.BAN CHẤP HÀNH
CHỦ TỊCH

(Ký tên, ghi rõ họ tên)











